COLLABORATEUR(TRICE) ADMINISTRATION & PROJETS

Tu es une personne structurée, organisée et a I'aise avec les démarches administratives ? Tu as
cette intelligence naturelle qui te permet d’assembler un dossier comme un puzzle, méme sans
la boite ? Et surtout, tu cherches une activité qui a du sens ? Alors la suite devrait t’intéresser.

Nous recherchons notre nouveau talent pour renforcer notre pole administratif. L'objectif
principal du poste est de contribuer activement a la recherche de fonds et au bon fonctionnement
des processus liés au financement de nos projets de prévention. La mission implique des échanges
réguliers avec I'’équipe, dans un esprit de collaboration, et se déroule uniquement dans nos
bureaux a Sion.

Activités principales :

e Rédiger des demandes de soutien destinées a des fondations, institutions publiques ou
privées

e Assurer le suivi des dossiers (relances, échéances, rapports, justificatifs)

® Organiser et maintenir un systéme administratif efficace

e Collaborer avec les responsables de projets pour adapter les contenus aux réalités du terrain

Profil souhaité :

¢  Profil méthodique, créatif et autonome, capable de structurer les idées, de proposer des
solutions et d’avancer avec clarté

e  Excellente capacité rédactionnelle : savoir bien écrire, c’est savoir convaincre, expliquer,
valoriser et dans notre travail, ca fait toute la différence

®  Les outils bureautiques courants (Excel, Word & cie) ne te font pas peur

e  Etsituas quelques bases en allemand, c’est la cerise sur le gateau !

Pourquoi rejoindre Patouch ?

Rejoindre Patouch, c'est intégrer une équipe dynamique et engagée, avec pour mission de
protéger les enfants et les jeunes face a toutes formes de violence. Chaque jour, les actions
menées ont un impact concret sur le terrain.

Entrée en fonction : a convenir
Délai de postulation : Quand on croisera la perle rare, il sera trop tard

Envie de rejoindre I'équipe ? Envoie ton CV et quelques lignes pour nous dire ce qui te motive a
rejoindre notre équipe et surtout pourquoi c’est toi notre futur talent 3 I'adresse :
recrutement@patouch.ch

L'équipe Patouch



